附件
郑州工商学院学生评教手册

一、打开青果教务系统，用自己的学号和密码登录系统。
注：如果忘记登录密码，请联系学生所在学院教学科研办公室重置密码。
青果教务系统登录网址：http://zhxy.ztbu.edu.cn/cas/login.action
[image: ]
二、进入到自己的教务系统，如下图所示，点击“主控”进入“教学评价”。


[image: ceda656931b031de77dcaa2362c26721]
3、 点击左侧“教学评价”中的“提交教学评价表”，选择评价轮次。
[image: 03a334e6f11b2c6c0cdbd2adbd3277f8]
4、 可以看到本学期的全部课程，以及需要评价的任课老师。点击最右侧的“操作”一列对应的“评价”部分，选中后，将自动弹出评价对话框。
[image: 3a9a12b5b56cd7703dc39169a7f74259]
五、对话框的最上方显示需评价的课程名称和教师姓名，然后是具体的评价项目，每个项目下有对应的分项，学生可以针对自己的授课教师教学情况在每个分项进行打分，分数是5分制（最高分是5分，最低分是1分，不能全部选择5分，否则视为无效成绩）。
[image: 428b6d1b7ddc657a0915bf1ea4a6c665]
六、评价完成后，点击页面最下方的“提交”按钮，页面上方会弹出对话框，点击“确定”后，即可完成对该教师的评价，点击“取消”，将返回至评价界面。（需要注意的是，评价提交后不能再次修改，所以请确认评价数据无误后再点击“确定”按钮。）
[image: 9328d724ba529411931cfa61a7a3a9c9]
7、 关闭评价界面后，可返回至评教主界面，可点击最右侧“查看”部分对该教师评价结果进行查看。未评价过的则显示“评价”，请继续重复操作以上评价的流程。
[image: ed4869d198e8e0d576a46b019d1e8392]
八、直至“操作”列全部变成“查看”后，即为完成本次评教。
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