附件3

2025-2026学年第一学期教学工作小结
(标题：方正小标宋二号)
××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文：仿宋三号，首行缩进2字符，行间距1.45倍)
一、×××××××××××(一级标题：黑体三号)
×××××××××××××××××××××××××。
（一）×××××××××××××(二级标题：楷体三号加粗)
1．××××××××××××××(三级标题：仿宋三号加粗)
（1）×××××××××××××(四级标题：仿宋三号加粗)


落款：单位+姓名（右空4字符）
××××年××月××日（右空4字符） 

[bookmark: _GoBack]注：页面用A4，A4页面设置上下2.54厘米，左2.5厘米，右2.5厘米，正文中首行缩进2字符；页码在页面底端居中，小五宋体。

