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格子达毕业设计（论文）管理系统
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如何登陆系统
1) 浏览器输入地址：http://co.gocheck.cn/13507
2) 账号是老师工号，密码是Zz123456
首次登陆需要手机号验证，验证过之后可以进行修改密码（首次登录后绑定微信，之后可以使用微信扫码登录。）
[image: ]
登录后，如下图切换届别及职务。
[image: ]
1、 [bookmark: _Toc6121][bookmark: _Toc4493][bookmark: _Toc19831][bookmark: _Toc921][bookmark: _Toc26317]人员管理
1. [bookmark: _Toc19215][bookmark: _Toc14442][bookmark: _Toc50129920]教职工管理
在【人员管理】-【教职工管理】界面，可添加教职工、设置职务、重置密码、分配次数等
[image: ]
1) 职务删除和更换
注意：学校管理员，指导导师，评阅教师，盲评专家，答辩组长，答辩秘书，不能更换职务。有待审批数据的职务不能删除。
[image: ]
2) 快捷分配与设置
可以分配检测次数，可以设置申报课题数量，双选学生数量。注意：仅指导教师有改设置，后台设置允许单独设置时可编辑，否则只能查看。
[image: ]
[image: ]
2. [bookmark: _Toc29470]学生管理
添加学生，在【系统管理】-【学生管理】界面，点击【设置指导教师】按钮可为学生更换指导教师，也可点击【重置密码】帮学生重置密码。
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc15314][bookmark: _Toc26262][bookmark: _Toc13773][bookmark: _Toc21169][bookmark: _Toc17436]参数配置
[bookmark: _Toc12947]注意：
· 参数中的配置为每学年需要更新的参数。如果参数没有变动，核对即可。
· 当前学年毕设工作开始后请勿调整任意配置！
· 院系参数与学校参数不一致时，以院系为准。
[bookmark: _Toc50129924][bookmark: _Toc19467][bookmark: _Toc22207]1.过程参数设置
在【参数配置】-【过程参数设置】界面，可对基础参数、课题申报、选择课题、任务书、开题报告、中期检查、文献综述、查重参数、论文评阅、答辩、终稿以及成绩设置进行相关参数设置，具体显示的环节与后台学校环节配置有关。
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc353][bookmark: _Toc11780][bookmark: _Toc7875][bookmark: _Toc19317][bookmark: _Toc30073]过程审批与监督
[bookmark: _Toc27233][bookmark: _Toc50129927][bookmark: _Toc12571]（一）工作台
首页【工作台】界面，为各环节快捷入口，查看完成进度等；点击进度条可查看汇总数据，并可以催审催交。
[image: ]
[bookmark: _Toc50129928][bookmark: _Toc5][bookmark: _Toc21146]（二）课题管理
1.课题申报管理
在【选题管理】-【课题申报管理】进入，可查看导师和学生申报的课题数据。
[image: ]
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2.学生选题管理
在【选题管理】-【学生选题管理】进入，可查看学生的选题情况。
[image: ]
3.师生双选课题
[bookmark: _Hlk58249912]在【选题管理】-【师生双选课题】：显示学校所有已经确定师生关系的课题。
[image: ]
[bookmark: _Toc50129930][bookmark: _Toc7601][bookmark: _Toc18995]（三）任务书管理
在【过程文档管理】-【任务书管理】中进入 点击待我审批 可以审批导师下达的任务书。
[image: ]
（四）开题报告管理
[bookmark: _Hlk58250821]在【过程文档管理】-【开题报告管理】中可查看各学生具体的报告情况，对其进行监督管理。
[image: ]
（五）中期检查管理
在【过程文档管理】-【中期检查管理】可查看院系各学生具体的情况，对其进行监督管理。
[image: ]
[bookmark: _Toc12892]（六）申请修改管理
在【过程文档管理】-【申请修改管理】可查看院系学生修改选题及过程文档的具体情况，对其进行监督管理。
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc15354][bookmark: _Toc3870][bookmark: _Toc3797][bookmark: _Toc496]论文管理
可查询、监督各学生论文提交情况，以及导师评阅评分相关详情。学生所提交的论文分为一稿、过程稿，答辩前终稿，需要开启论文评阅环节。
[image: ]
在【论文管理】-【答辩前论文】[image: ]，可导出表格，可进行论文检测，也可以设置评阅教师。
评阅教师可以由学院负责人自行导入，也可以提供名单给我们导入系统，之后学院负责人还可以手动调整评阅教师如图。
[image: ]
答辩后终稿：学生从答辩后终稿提交的论文为答辩后终稿，需要开启终稿环节。可对归档终稿查重检测和催促未提交的学生和批量撤销终稿和进行查看下载相关数据。
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc18871][bookmark: _Toc23626][bookmark: _Toc17971][bookmark: _Toc22666][bookmark: _Toc3814]答辩管理
答辩分组名单由答辩录入员录入，也可以给我们格子达工作人员来导入系统，学院可以在答辩管理位置查看院系学生的答辩分组以及答辩成绩。
[bookmark: _Toc16149][bookmark: _Toc15972]（一）论文答辩小组查看
在【答辩管理】-【论文答辩小组查看】查看。
[image: ]
[bookmark: _Toc16511][bookmark: _Toc32623]（二）论文答辩成绩查看
在【答辩管理】-【论文答辩成绩查看】界面查看。
在答辩纪要和成绩都审批通过的前提下，点击左侧，【论文答辩结果查看】，找到对应的学生，点击右侧【允许修改】，这样对应的填写人就可以修改答辩纪要
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc4300][bookmark: _Toc12620][bookmark: _Toc25737][bookmark: _Toc8667]成绩与归档
（一）点击【成绩与归档】-【查看成绩】，点击生成最终成绩可以查看各学生最终成绩，点击编辑可以修改导师评分。
[image: ]
[image: ]

（二）点击【成绩与归档】-【学年归档】，对整个学年的毕设环节文档进行归档统计，分为自定义归档，按照学校规范归档，全国本科抽检文件归档。
[image: ]
[bookmark: _Toc58247587][bookmark: _Toc58336206]1.自定义下载：选择要归档的文件，下载后压缩包中的文件是学生提交的单个文件。
[image: ]
[image: ]
2.按学校规范下载：学校已设置需要归档材料顺序，直接点击合并下载即可。
[image: ]
3.全国本科抽检稿文件下载：按照教育厅所下发的通知进行文档命名及材料归档下载。
[image: ]
[image: ]
4.查看归档文件进度和下载。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc10569][bookmark: _Toc25433][bookmark: _Toc18485][bookmark: _Toc31766][bookmark: _Toc23064]通知公告管理
点击【通知公告管理】或工作台界面右上角【发布通知】，院系可以对下级机构师生下发通知。
[image: ]
[image: ]
发布通知界面如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc3492][bookmark: _Toc9422][bookmark: _Toc13825][bookmark: _Toc30389][bookmark: _Toc3765]消息和通知
通知：显示系统，学校发布的通知公告。系统消息：显示待审批消息。
[image: ]
7、 [bookmark: _Toc28230][bookmark: _Toc29153][bookmark: _Toc24289][bookmark: _Toc2280][bookmark: _Toc10903]个人信息
点击头像，选择【个人信息】，可以进行修改编辑。
[image: ]

[bookmark: _Toc12386][bookmark: _Toc11649][bookmark: _Toc58254922][bookmark: _Toc50129937]（一）设置审批常用语
点击右上角个人信息，设置审批常用语，可对常用语进行编辑，删除及新增、排序。

[image: ]
[bookmark: _Toc25641][image: ]
[bookmark: _Toc29007]（二）上传电子签名/修改密码/绑定微信//咨询在线客服等
[image: ]
备注：电子签名上传后可自动提取至文档签名处；建议在白纸签字后拍照上传至系统，也可以通过扫码后，上传电子签名。
[image: ]
[image: lALPJxuMTTVNOqjNBwDNAzw_828_1792]
或者上传图片
[image: ]
8、 [bookmark: _Toc18809]小格助手
小格助手可以帮你记录未完成的待办及未读消息，点击【立即处理】即可跳转相应页面。
[image: ]
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